Ostateczna lista zadań wybranych przez Urząd i Rade Miasta Podkowy Leśnej do realizacji w ramach programu „Przejrzysta Polska”, 1.06.2005 
	Nr
	Nazwa zadania obligatoryjnego i fakultatywnego

	1.1
	Opracowanie opisu usług świadczonych samorządzie

	1.3
	Opracowanie systemu oznakowania wewnętrznego w urzędzie

	1.8
	Opracowanie gminnego katalogu firm świadczących takie usługi, których efekty mogą być wykorzystywane w postępowaniu administracyjnym w urzędach

	2.1
	Wypracowanie i wdrożenie kodeksu etycznego pracowników urzędu gminnego

	2.2
	Przygotowanie i wdrożenie kodeksu etycznego radnego

	2.3
	Opracowanie kodeksu postępowania (dotyczy realizacji kodeksu etycznego pracownika samorządowego)

	2.5
	Opracowanie planu i przeprowadzenie szkoleń dla pracowników z zakresu etyki w życiu publicznym

	2.6
	Opracowanie procedur postępowania w przypadku naruszenia kodeksu etycznego pracownika samorządów.

	3.1
	Opracowanie i wdrożenie programu (karty) współpracy z organizacjami pozarządowymi

	3.2
	Stworzenie „mapy aktywności” organizacji pozarządowych i inicjatyw na terenie gminy – wykaz organizacji wraz ze wskazaniem rodzaju działalności

	3.4
	Wprowadzenie do edukacji szkolnej zajęć dla dzieci z zakresu etyki społecznej

	4.1
	Opracowanie krótkiego materiału przybliżającego mieszkańcom istniejący w gminie aktualny strategiczny dokument rozwojowy

	5.1
	Wprowadzenie procedury naboru na każdy wakat w urzędzie gminy. Procedura musi zawierać wymóg konkursów na stanowiska kierownicze

	5.3
	Wprowadzenie systemu oceny pracy urzędników

	5.4
	Wprowadzenie systemu podnoszenia kwalifikacji pracowników obejmującego szkolenie i samokształcenie

	5.5
	Obowiązkowe szkolenie proceduralne po wyborach oraz tematyczne szkolenie dla rady przynajmniej raz w roku

	6.1
	Urząd przygotuje i rozpropaguje książeczkę (coroczny informator budżetowy) pt. „Skąd mamy pieniądze i na co je wydajemy?”

	6.2
	Identyfikacja w urzędzie kluczowych procesów i przygotowanie ich procedur

	6.4
	Wprowadzenie do praktyki funkcjonowania samorządu głosowani imiennego


